
TSV 1863 Herdecke e.V. 
  

Geschäftsstellenmitarbeiter*in (m/w/d)  
 
Teilzeit (15 bis 20 Stunden/Woche) – unbefristet  
 
 
Du hast Lust auf Büroarbeit, arbeitest gerne im Team und Sport ist kein Fremdwort für 
dich? Dann bist du bei uns genau richtig.  
 
Wir sind ein lebendiger Sportverein mit rund 1.900 Mitgliedern, etwa 80 
Übungsleiter*innen und einem vielfältigen Angebot von Schwimmenlernen über 
Leichtathletik und Volleyball bis zu zahlreichen Fitnessangeboten.  
 
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zeitnah Unterstützung.  
 
Diese Aufgaben kommen auf dich zu:  
 

• Mitgliederverwaltung  
• Organisation des Sportbetriebs  
• Interaktion mit Vereinsmitgliedern, Vorstand und Verbänden  
• Akquise von Fördergeldern  
• Organisation interner Veranstaltungen  
• Koordinierung Social Media  
• Aufgaben in der Buchhaltung  
• und alles, was im Vereinsalltag so anfällt  

 
Das bringst du mit:  
 

• Freude an Büro- und Organisationsarbeit  
• Teamgeist und eine offene, kommunikative Art  
• Interesse am Sport und Vereinsleben  
• Kaufmännische Ausbildung wäre schön, aber nicht zwingend  

 
Klingt gut?  
 
Dann schick uns einfach eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf an: bewerbung@tsv-
herdecke.de  
 
Weiter Information zu uns findest du unter www.tsv-herdecke.de  
 
 
Wir freuen uns, dich kennenzulernen!  
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